Stellenausschreibung — studentische Hilfskraft (m/w/d) im
Wahlburo des Studierendenrates (10 Stunden pro Woche)

Der Studierendenrat der Martin-Luther-Universitit Halle-Wittenberg ist die
demokratische Vertretung der verfassten Studierendenschaft und vertritt die Belange
von Uber 20.000 Studierenden. Dafiir benétigen wir deine Unterstiitzung.

Wir suchen vom 29. Januar bis zum 29. Juli 2024 zwei studentische Hilfskrafte (m/w/d)
fir unser Wahlbiiro. Das Wahlbiiro unterstiitzt den*die Wahlleiter*in des
Studierendenrates bei der Vorbereitung und Durchfiihrung der Wahlen der studentischen
Selbstverwaltung.

Im Studierendenrat sind die Stellen als studentische Hilfskraft im Wahlbiiro vom
29. Januar bis zum 29. Juli 2024 zu besetzen.

Aufgaben

Unterstiitzung des*der Wahlleiter*in bei der Vorbereitung und Durchfiihrung der
Wahlen der studentischen Selbstverwaltung, insbesondere:

e Ausarbeitung der Wahlbekanntmachung,

e Fliihrung der Wahlerverzeichnisse, Durchfithrung der Auslegung und Entgegennahme
und Priifung von Berichtigungsantragen,

e Entgegennahme und Priifung der Wahlvorschlage sowie Kommunikation mit den
Wahlbewerber*innen,

e Herstellung der notwendigen Wahlunterlagen,

e Entgegennahme und Priifung von Briefwahlantragen sowie die Bereitstellung und
Ausgabe der Briefwahlunterlagen,

e Versendung der Wahlunterlagen bei elektronischer Wahl,

e enge Zusammenarbeit mit dem Wahlamt der Universitat bei der Erstellung der
Stimmzettel bei elektronischer Wahl

e Vorbereitung der Wahlraume bei Urnenwahl,

e Durchfiihrung der Wahlpriifung, Bekanntgabe der Wahlergebnisse und
Benachrichtigung der Gewahlten,

 Unterstiitzung des Wahlausschusses bei den Konstituierungen.

Wir erwarten

e Freundliches und kommunikatives Auftreten sowie Verschwiegenheit
« Selbststandigkeit und Organisiertheit

« Fahigkeit, die Vorgaben der Wahlordnung umzusetzen

e Sichere Beherrschung von PC-Datenverarbeitung (primar MS Office)

e Einsatzbereitschaft, Flexibilitdt und Zuverlassigkeit

Von Vorteil sind

 Erfahrungen in der Vorbereitung, Durchfithrung oder Auszdhlung von Wahlen
 Erfahrungen im Umgang mit juristischen Vorgaben

e Erfahrungen in Biiro- und/oder Gremienarbeit

Wir bieten
e Eine Verglitung in Hohe von 520 Euro pro Monat



e Dauerhafte Unterstiitzung durch den*die Wahlleiter*in und den Studierendenrat

e Eine schone, spannende, abwechslungsreiche und persénliche Arbeitsatmosphare

e Moglichkeit zur relativ flexiblen Einteilung der Arbeitszeit im Rahmen von Biirozeiten
und Vereinbarkeit mit dem Studium

Bei Riickfragen wende dich an Jan Niklas Reiche und Anton Borrmann, erreichbar unter
folgender EMail:
vorsitz@stura.uni-halle.de

Deine Bewerbung richtest du bitte postalisch oder elektronisch mit den tblichen
Unterlagen  (jeweils  kurzer  Lebenslauf und  Motivationsschreiben)  bis
zum 18.01.2024 an den Studierendenrat der Martin-Luther-Universitit Halle-
Wittenberg, z.H. Vorsitzende, Universititsplatz 7, 06099 Halle (Saale); E-
Mail: vorsitz@stura.uni-halle.de

Geeignete Bewerber*innen werden zur Vorstellung zu der Sitzung des Studierendenrates
am 22.01.2024 eingeladen.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
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